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Gorev Unvani Bilgisayar Isletmeni Yerine Vekalet Edecek Kisi Gorevlendirilen Personel

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

= Gerekli sistem yardimiyla bilgisayari ¢alistirmak,

= Girdi ve giktilari sistem gereklerine uygun olarak yapmak.

= Sistem arizalarini tanimlamak, girdi ve ciktilarin bitlnlGgina ve dogrulugunu koruyacak bicimde dizeltici
islem yapmak.

= Sistem yazihmi ve uygulama programlarindan gelen konsol mesajlarini anlayarak gereken islemleri
yapmak.

= Faaliyet alani ile ilgili kendisine havale edilen veya istenen is ve isler ile evraklarin/yazilarin geregini
esgidimli olarak yapmak, cevap yazilarini hazirlamak (kurum igi-kurum disi), paraflamak ilgili Gst
yonetici/yoneticilerin onayina/parafina sunmak,

= Goreviyle ilgili programlari kullanarak bilgisayara (veri, grafik, resim, sekil, harita vb.) her turli veriyi
yuklemek.

= Kendisine verilen gorevleri diger personel ile is birligi icinde ylritmek.

= Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi galisir tutmak ve bunun icin gerekli tedbirleri almak.

= Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim Sistemi cercevesinde, kalite
hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak yiriitmek,

= Bagli bulundugu yonetici veya st yoneticilerin, gorev alaniile ilgili verecegi diger isleri is sagligi ve glvenligi
kurallarina uygun olarak yapmak,

= Bilgisayar isletmeni, yukarida yazili olan bitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken idari birimlerde; Midiriine, Daire Baskanina, Genel Sekretere akademik birimlerde;
Yiiksekokul/Fakiilte Sekreterine, Yiksekokul/Fakiilte Midir Yardimcisina, Yuksekokul Midiri veya
Dekana karsi sorumludur. Koordinatorliiklerde Midiir Yardimcisi ve Midire karsi sorumludur.

Bu formda agiklanan gorev tanimini okudum. Gorevimi burada belirtilen sekilde yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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